
 

Sage 100 – Gestion commerciale 

Lieu de formation Durée de la formation Nombre de participants Tarif 

Sur site client A partir de 7 heures. Maximum 6 participants 
À partir de 900€ par 

journée de formation 

Prérequis Nos consultants 

� Connaissance de l’environnement Windows  

� Connaissance approfondie en gestion commerciale. 

Nos consultants possèdent une solide expertise dans la 

gestion comptable et sont certifiés à l'utilisation des 

logiciels Sage. 

 

Objectifs de la formation : 

À la fin de la formation, les participants seront capables de : 

● Maîtriser les fonctionnalités de base : Interpréter et appliquer les paramètres sociétés, créer et utiliser les 

éléments de base, ainsi que mettre en place une gestion tarifaire adaptée à chaque client. 

 

● Élaborer un système de facturation en appliquant l'intégralité du cycle de vente et en exploitant les fonctionnalités 

du logiciel. 

 

● Gérer et analyser les stocks ainsi que le suivi commercial : création des devis et des factures, analyse des risques, 

traçabilité des documents et saisie des règlements. 

 

● Concevoir l'ensemble des documents en appliquant les différents principes de fonctionnement du logiciel 

 

Programme de la formation : 

Découverte des fonctionnalités de base :  

� Présentation et apprentissage des paramètres sociétés. 

� Création des éléments de base tels que les articles, familles d'articles, catalogue, dépôts de stockage, fournisseurs 

et clients, ainsi que le plan comptable. 

� Maîtrisez la gestion des tarifs en fonction des articles et des clients. 

Mettre en place votre système de facturation : 

� Maîtrisez le cycle de vente : de la création du devis à l'émission de la facture. 

� Pratiquez la transformation des documents, totale ou partielle. 

� Apprenez à gérer les reliquats : principes et utilisations. 

� Validez les pièces commerciales de vente avec assurance. 

� Imprimez et éditez vos documents : factures, avoirs et traites. 

Apprenez à gérer vos stocks et votre suivi commercial : 

� Maîtrisez la saisie d'inventaire et effectuez des contrôles précis sur vos stocks. 

� Comprenez l'impact des différents types de documents sur vos stocks. 

� Enregistrez efficacement vos achats pour une gestion optimale. 

� Gérez la traçabilité de vos documents avec assurance. 

� Analysez l'activité et évaluez le risque client en toute confiance. 

� Exploitez les éditions standards de Sage 100 pour une meilleure visibilité. 

� Apprenez la saisie des règlements clients pour une gestion comptable efficace. 

Personnalisez vos documents :  

� Découvrez les principes de fonctionnement et la personnalisation des états avec les modalités et bonnes 

pratiques. 



 
� Explorez le journal des ventes et apprenez l'édition ou le transfert de données avec aisance.. 

�  

Prérequis techniques : Stagiaires Prérequis techniques : formateurs 

Pour participer à la formation, le stagiaire devra disposer 
de son propre ordinateur avec la version appropriée de la 
solution installée et d'une connexion internet de qualité. 

Nos formateurs sont équipés de leur propre matériel de 
formation, comprenant leur ordinateur, la solution Sage, 
ainsi que les outils de communication nécessaires au bon 
déroulement de la formation. 

Modalités et délais d’accès Outils d’évaluation 

Délai d’accès 
Vous pouvez inscrire le futur stagiaire 10 jours avant le 
début de la formation 
 
Modalités 
La formation, au choix du client, se fera en ses locaux ou à 
distance via les outils proposés 
Si un stagiaire est en mobilité réduite, merci au préalable 
de prévenir le responsable de la formation pour que la 
formation soit prise en compte en tenant compte de ce 
paramètre. 
 
Les méthodes appliquées : 
Méthode Interrogative 
Cette méthode se base sur le questionnement pour 
transmettre les compétences à l’apprenant 
 
Méthode Démonstrative 
Le formateur présente une procédure ou une opération 
que l’apprenant devra ensuite reproduire 
 
Méthode Active 
La méthode active, également appelée méthode de 
découverte, met les apprenants en situation réelle 
 
 
 

Les outils proposés sont : 
QCM – Exercices – Contrôle continu 
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